
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

DOKUMEN RESMI PENGELOLAAN SISTEM INFORMASI MANAJEMEN (SIM) 

MA PERSIS 165 ARJASARI 
 

Dokumen ini disusun sebagai pedoman lengkap pengelolaan Sistem Informasi Manajemen (SIM) di MA 

Persis 165 Arjasari. Seluruh sistem yang digunakan dalam operasional sekolah dijelaskan secara rinci 

mulai dari fungsi, ruang lingkup data, alur kerja, hingga media digital yang mendukung proses 

administrasi dan layanan pendidikan. 

A. DOKUMEN PENGELOLAAN SIM 

NO DOKUMEN SIM DATA KETERANGAN / URAIAN LENGKAP 

1 Sistem Informasi 

Profil (Portal MTS 

Persis 165 Arjasari) 

Profil Sekolah, Visi, 

Misi, Struktur 

Organisasi, Program 

Kerja, Sarana & 

Prasarana, 

Kegiatan/Agenda, 

Dokumentasi, 

Berita/Artikel, 

Kurikulum, 

Perpustakaan 

Digital, PPDB, RDM. 

Portal sekolah berfungsi sebagai 

pusat informasi resmi untuk publik. 

Menyediakan informasi lembaga 

secara lengkap, galeri kegiatan, 

publikasi berita, link layanan, serta 

interaksi eksternal dengan 

masyarakat. Portal ini juga menjadi 

pintu masuk untuk layanan digital 

seperti PPDB, RDM, dan Perpus 

Digital. 

2 Sistem Informasi 

Personalia 

Data Guru & Staf: 

Biodata, NIP/NIK, 

pangkat/golongan, 

jabatan, status 

kepegawaian, 

alamat, jam kerja, 

riwayat pendidikan, 

riwayat pelatihan, 

riwayat karir, 

absensi harian, info 

gaji. 

Mengelola seluruh informasi tenaga 

pendidik dan kependidikan secara 

terstruktur. Digunakan sebagai acuan 

penilaian kinerja, penyusunan SK, 

pelaporan tugas mengajar, data 

kehadiran, hingga sinkronisasi data 

nasional melalui Simpatika. 

3 Sistem Informasi 

Sarana & Prasarana 

Manajemen Aset: 

Nomor inventaris, 

jenis barang, 

spesifikasi, tahun 

perolehan, lokasi 

penyimpanan, 

kondisi barang, 

penggunaan aset, 

jumlah aset. 

Sistem inventarisasi yang 

memastikan seluruh aset sekolah 

tercatat rapi, termonitor kondisinya, 

dan terdokumentasi untuk kebutuhan 

pelaporan EMIS serta audit sarana 

prasarana. 

4 Sistem Informasi 

Keuangan 

Data pembayaran 

SPP, uang gedung, 

iuran kegiatan, 

Sistem keuangan digunakan untuk 

mencatat seluruh pembayaran siswa 

dan honorarium guru. Memberikan 



pembayaran 

tahunan, transaksi 

masuk/keluar, 

laporan siswa 

belum bayar, sudah 

bayar, laporan 

honor guru & 

karyawan. 

transparansi dan akurasi laporan 

keuangan untuk pimpinan, 

bendahara, dan bagian administrasi. 

5 Sistem Informasi 

Siswa 

PPDB, Biodata 

siswa, mutasi, 

riwayat kelas, 

kenaikan kelas 

(manual/otomatis), 

kelulusan, alumni, 

pencetakan kartu 

siswa, data 

kedisiplinan, 

presensi. 

Mengelola seluruh perjalanan 

akademik siswa sejak awal 

pendaftaran hingga menjadi alumni. 

Terintegrasi dengan EMIS, VerVal PD, 

RDM, dan portal sekolah untuk 

memastikan data siswa valid dan 

terbarui. 

6 Sistem Informasi 

Akademik 

Kurikulum, jadwal 

pelajaran, data mata 

pelajaran, 

pembagian tugas 

mengajar, nilai 

akademik, leger 

nilai, rapot digital, 

presensi 

pembelajaran. 

Digunakan oleh guru dan waka 

kurikulum untuk mengelola proses 

belajar mengajar. Termasuk 

penjadwalan, pengisian nilai, rekap 

nilai, hingga cetak rapor digital. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

B. FASILITAS SIM (Email, Media Sosial, dan Layanan Online) 

 

Fasilitas SIM Online mencakup seluruh kanal digital yang digunakan sekolah untuk komunikasi, 

publikasi, pelayanan administrasi, dan penyebaran informasi secara cepat dan akurat. 

ONLINE ALAMAT/DOMAIN KETERANGAN / FUNGSI 

Web Sekolah www.persis165arjasari.sch.id  

https://operator.persis165arjasari

.sch.id/  

Portal resmi sekolah yang memuat informasi 

publik, PPDB, dokumen, berita, dan layanan 

siswa. 

Facebook https://www.facebook.com/group

s/583003098377960  

Media sosial untuk publikasi kegiatan, 

informasi terkini, dan dokumentasi. 

Instagram https://www.instagram.com/pesa

ntrenpersisarjasari/  

Galeri kegiatan dan informasi visual sekolah. 

YouTube https://www.youtube.com/@ppi1

65tvchannel7  

Media siaran video kegiatan, dokumentasi 

acara, dan publikasi resmi. 

Email Sekolah mtsspersis165@gmail.com  Layanan surat-menyurat resmi sekolah. 

WhatsApp https://api.whatsapp.com/send?p

hone=081324444018  

Layanan komunikasi cepat antara sekolah 

dan orang tua. 

Emis GTK https://emisgtk.kemenag.go.id/  Sistem data guru dan kepegawaian nasional 

Kemenag. 

EMIS 4.0 https://emis.kemenag.go.id/  Sistem pendataan siswa, sarana, 

kelembagaan, dan kurikulum. 

EDM Erkam https://edm-fe.erkam-

v2.kemenag.go.id/login  

Evaluasi Diri Madrasah & perencanaan 

anggaran. 

RDM (Rapot Digital) www.rdmmts.persis165arjasari.sc

h.id  

Sistem pengelolaan nilai dan pencetakan 

rapor digital. 
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Screnshoot:  Fasilitas SIM 

WEB: www.persis165arjasari.sch.id  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



WEB Operator: https://operator.persis165arjasari.sch.id/  
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Simpatika : https://emisgtk.kemenag.go.id/

 

 

EMIS 4.0 : https://emis.kemenag.go.id/ 
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RAPOT DIGITAL (RDM) : https://rdmmts.persis165arjasari.sch.id/  
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Perpus Digital : https://persis165arjasari.sch.id/library  
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Youtube : https://www.youtube.com/@ppi165tvchannel7

 

 

 

WhastApp : https://api.whatsapp.com/send?phone=089524100949 
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Instagram : https://www.instagram.com/pesantrenpersisarjasari/ 
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Facebook : https://www.facebook.com/PPI165Arjasari/?locale=id_ID  
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