DOKUMEN RESMI
PELAPORAN DATA DAN INFORMASI SIM
MA PERSIS 165 ARJASARI

Dokumen ini merupakan pedoman resmi dan lengkap mengenai proses Pelaporan Data dan Informasi
pada Sistem Informasi Manajemen (SIM) MA Persis 165 Arjasari. Dokumen ini mencakup prinsip,
struktur, mekanisme, jadwal, standar pelaporan, hingga pengelolaan arsip digital dan fisik.

PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Sistem Informasi Manajemen (SIM) di MA Persis 165 Arjasari digunakan untuk mengelola seluruh data
lembaga, baik data guru, siswa, sarana, keuangan, akademik, maupun layanan digital seperti website,
EMIS, SIMPATIKA, RDM, dan EDM. Agar seluruh data yang tersimpan memiliki validitas tinggi dan
dapat digunakan dalam proses perencanaan, evaluasi, dan pelaporan nasional, diperlukan pedoman
pelaporan yang jelas dan terstruktur.

1.2 Tujuan Dokumen

e 1. Menjadi pedoman resmi pelaporan semua jenis data SIM madrasah.

e 2. Memastikan data valid, akurat, terbarui, dan tersimpan dalam format yang terstandar.
e 3. Menjamin kesinambungan pelaporan internal dan eksternal (Kemenag).

e 4 Membantu setiap unit memahami peran dan alurnya dalam pelaporan data.

RUANG LINGKUP PELAPORAN

1. Pelaporan data kelembagaan (profil, struktur, kurikulum).

. Pelaporan data pendidik dan tenaga kependidikan.

. Pelaporan data sarana prasarana dan inventaris madrasah.

. Pelaporan data keuangan dan transaksi.

. Pelaporan data siswa (PPDB, mutasi, prestasi, disiplin, kelulusan).
. Pelaporan akademik (jadwal, nilai, rapor digital).

. Pelaporan publikasi dan dokumentasi sekolah.

. Sinkronisasi eksternal: EMIS, SIMPATIKA, RDM, EDM/ERKAM.
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STRUKTUR TIM PELAPORAN SIM
1) Kepala Madrasah - Pengesah seluruh data dan penanggung jawab akhir.

2) Waka Kurikulum - Penanggung jawab data akademik, RDM, jadwal, nilai.
3) Waka Kesiswaan - Pelaporan kedisiplinan, kegiatan, PPDB, mutasi.

4) Waka Sarpras - Pelaporan inventaris, kondisi aset, dan sarpras.

5) Bendahara - Pelaporan keuangan, SPP, honor, transaksi madrasah.

6) Operator EMIS - Input data kelembagaan, siswa, GTK, sarpras.



7) Operator Simpatika - Input data kepegawaian GTK.
8) Operator RDM - Input nilai, pengelolaan rapor digital.

9) Admin Web - Pelaporan berita, agenda, dokumentasi publikasi.

STANDAR PELAPORAN PER SISTEM

NO SISTEM DATA DILAPORKAN MEKANISME &
FREKUENSI
1 Portal Sekolah Profil, berita, agenda, galeri, Update mingguan
informasi digital. oleh Admin Web.
2 Simpatika Data guru, SK, riwayat GTK. Bulanan / saat
perubahan.
3 EMIS 4.0 Data lembaga, siswa, sarpras, GTK, Semesteran &
kurikulum. instruksi pusat.
4 RDM Nilai, leger, rapor digital. Akhir semester.
5 EDM/ERKAM Evaluasi diri & perencanaan Tahunan.
anggaran.
6 Keuangan SPP, transaksi operasional, honor. Bulanan.
7 Kesiswaan PPDB, mutasi, disiplin, kartu pelajar. | Semesteran /
kondisi tertentu.
JADWAL PELAPORAN

A. Harian — Presensi guru & siswa.

B. Mingguan — Publikasi berita & galeri.

C. Bulanan — Keuangan, sarpras, data GTK.

D. Semester — Nilai, rapor, EMIS, rombel.

E. Tahunan - EDM/ERKAM, laporan akhir kegiatan.

ARSIP DATA

Semua data wajib diarsipkan dalam format berikut:
- Arsip Digital: Google Drive, Server Madrasah.

- Arsip Fisik: Map per bidang, ditandatangani oleh penanggung jawab.

- Backup Data: Minimal 1x per bulan.




Lampiran Screnshoot Laporan Data :

1. Profil, berita, agenda, galeri, informasi digital.
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2. Data guru, SK, riwayat GTK.
Staf Lembaga
MAS PERSIS 165 ARJASARI Tahun Ajaran: Wl Q ACHMAD SALMAN ALFA..

131232040001

#  Gurudan Tenaga Kependidikan > Daftar GTK.

Daftar Guru dan Tenaga Kependidikan

“ TENACA KERENDIDHEAN ronsameat

NO e waan  NAMALENGKAR NIK En S TuGAS MATA PELAJARAN STATUS ° 9
1 NonPNS ANSHORULOH 3204160101670008  Laki-laki ﬁl‘;g‘el Muatan Lokal Keagamaan ~ +/ Aktif
2 NonPNS PUR 04160101860006  Laki-laki ﬁl‘;’;‘el Muatan Lokal +/ Aktif
5 NonPNS ENJANG ISHAK. SPd 5204160710680001  Laki-laki fn:';;‘el Figih o Atif
4 NonPNS ENENG HADIANA SPd 5204206200800005  Perempuan fﬂ:’;el Geografi o Atif
5 NonPNS UUS FIRDAUS. SH 5204160206800006  Laki-laki . o araan (PKn) o Atif
6  NonPNS WULANPURNAMASARL  5204164602890005  Perempuan fﬂ:’y:el Agidah Akhlak o Aktit
7 NonPNS ACUSLUKMANHAKIM.ST.  5504163006720005  Laki-laki a‘;’“el Matematika / Aktif
8 NonPNS TINTIN HERLINA. SPd.1 3206165202830005  Perempuan ﬁl‘;_“el Al Quran Hadist o Atit
9 NonPNs b‘é‘;ﬁa;ﬂﬂ?ﬁm_ 3204161505810003 Laki-laki aea‘ff":sah / Aktif
~ —
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Staf Lembaga
MAS PERSIS 165 ARJASARI
131222040001

Selamat datang,
ACHMAD SALMAN ALFARISI

Info

Saat inl masa pendata

n sedang dibuka. Lihat Selengkaprys.
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Jumilah Ruangan

Konfirmasi Persetujuan

]

Diajukan
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Disetujul Kepala Lembaga

MAS PERSIS 165 ARJASARI

NSM 121232040001 STATUS - swasta
NPSN 20279983 BENTUK SP - MA
"= 085759986500 @ HTTRS//PERSISIGSARIASARISCH.ID/ =

INFORMASI UMUM

KEPALA MADRASAH L YAN YAN YOGA PERMANA, 5Pd.1, M.Pd.

KODE REGISTRASI 4qrseusSas

NAMA PENYELENGGARA LEMBAGA PERSATUAN ISLAM

AFILIASI ORGANISASI KEAGAMAAN Porsis
WAKTU BELAIAR eagl
STATUS KELOMPOK KERJA MADRASAH (KKM) : Anggota

KOMITE LEMBAGA Sudah Terbentuk

SK PENDIRIAN NO. 5K

SK AKTA PENDIRIAN KW.10 4/4/PP.00 6/576/2007

SK KEMENKUNHAM AHU 0002071 AH.OLOS TAHUN 2022

5K LIN OPERASIONAL KW10.4 /4 / PP.OOE /2758 ] 2010

GALERI FOTO

Nilai, leger, rapor digital.

Data lembaga, siswa, sarpras, GTK, kurikulum.

Tahun Ajaran: 2025/2026 - Ganjil ACHMAD SALMAN ALFA.

DAFTAR TINDAKAN

Pengumuman (0)

=
Firur baru dibuka. Lihat Selengkaprya
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Jurr Jumilah Rembel
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Diserujul Kemenag Kota/Kab Ditolak

(==X el
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L DOWNLOAD PDF
ALAMAT KP. RANCAKOLE RT. 01 RW. 07
w7

RANCAKOLE

RT/RW

KELURAHAN/DESA

KECAMATAN © ARJASARI
KABUPATEN/KOTA BANDUNG
PROVINSI ¢ JAWA BARAT

KODE POS 40579

TITIK KOORDINAT 7.0740870, 107.6790000

Uhat di Maps @
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Madrasah
Home / Admin / Dashb
Dashboard
Profil Madrasah
PENGATURAN
# 4 Kelas Wali Kelas Jurusan Semester Persentase Nilai
Lembaga
1 X10 ENENG HADIANA §.Pd UMUM Ganiil 100.00
z X SOLEHUDIN UMUM Ganiil 100.00
PSRA 3 xC ILIS MULYANL, S.Pd UMUM Ganjil 100.00
Rapor
4 . YADI MULYADI, S.Pd UMUM Ganiil 100.00
Ekstrakurikuler
H XILIPS, TINTIN HERLINA, S.Pd.| IPs Ganiil 100.00

Nilai KKM

_ Showing 1to 5 of 5 entries
Pengaturan Cetak
4

Status Nilai

Cetak Rapor

Kirim Ni




Evaluasi diri & perencanaan anggaran.

€ 9 C % frontend.erkam-

82 | @ Google Chrome -D..

i/ s 740733-fc6c-427e-b7ee-TcB937becBlc

2025 ‘ T Lihat Panduan Disin

YAN YAN YOGA PE...
Kepala Madrasah
@

Dashboard

B

B Profil Madrasah

@ Pengaturan v
3 Referensi v
@ Rencana v
# Realisasi v
B Manajement Asset v
Laporan v
Layanan Pengaduan ERKAM

Beri tahu kami jika anda mengalami
kendala dalam menggunakan
ERKAM

Total Penerimaan di BKU
> Rp92.800.000

Total Pengeluaran di BKU
Rp 73.270.000

Standar Nasional : Kegiatan: Sub Kegiatan:

PENGEMBANGAN PROSES PEMBELAJARAN Proses Pembelajaran dilaksnakan dengan tepat Pelaksanaan Kegiatan

Pajak Terhutang
(Rupiah)

Sub Total (Rupiah)

No Nota Keterangan Pajak (Rupiah)

INV/PENGELUARAN/APBN_BOS_TRI Honor Guru Bulan
+ Z Rp 6.510.000 RpO RpO
WULAN_1/TUNA1/2025/1 Januari 2025

INV/P RANJAI TRI H I
" INV/PENGELUARAN/APBN_BOS_TR {onor Guru Bulan Rp 6,510,000 "0 0
WULAN_1/TUNAI/2025/2 Februari 2025

INV/PENGELUARAN/APBN_BOS_TRI Honor Guru BUlan Maret
Rp 6.510.0! Ry Ry
T WULAN_1/TUNAI2025/3 2025 RORLE0N - we

@S LO%H . 2BO00CAEB
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Kepala Madrasah
@

Dashboard
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B Profil Madrasah

@ Pengaturan v
© Referensi v
@ Rencana v
# Realisasi v
B Manajement Asset v
B Laporan v

Layanan Pengaduan ERKAM
Beri tahu kami jika anda mengalami
kendala dalam menggunakan
ERKAM

erc

Berawan

Total Penerimaan di BKU
> Rp92.800.000

Total Pengeluaran di BKU
Rp 73.270.000

Standar Nasional : Kegiatan: Sub Kegiatan:

PENGEMBANGAN PROSES PEMBELAJARAN Proses Pembelajaran dilaksnakan dengan tepat Pelaksanaan Kegiatan

Pajak Terhutang
(Rupiah)

Sub Total (Rupiah)

Keterangan Pajak (Rupiah)

INV/PENGELUARAN/APBN_BOS_TRI Honor Guru Bulan
+ Rp 6.510.000 RpO RpO
WULAN_1/TUNAI/2025/1 Januari 2025

INV/PENGELUARAN/APBN_BOS_TRI Honor Guru Bulan S Ei6560 S G
+ .
WULAN_1/TUNAI/2025/2 Februari 2025 e . &

INV/PENGELUARAN/APBN_BOS_TRI Honor Guru BUlan Maret o — —
* WULAN_1/TUNAI2025/3 2025 P eo104 P P

cSHLOTH . 2@EO00CEB



PPDB, mutasi, disiplin, kartu pelajar.
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Ne-1 Nama Lengkap - MISN - NIK = Tempat Lahir |~ Tanggal Lahir | - | Tingkat - Rom = Umur ~ Status = Jenis Kelamin ~ Alamat = NoTelepon |- Kebutuhan Khusus ~ Disabilitas = | Nomor KIP/PP
1 MZAD 0 774! BANDUNG 2008-06-13 Kelas12-5 17th, 4bin Aktif Laki-laki Kp. Rancaselang RANC 6283816408030 Tidak Ada Tidak Ada "32040321393805
2 MIRASRIUSWATUN HASANAH 0076329056  '1204316607070003  BANDUNG 2007-07-25 Kelas12-6  18th,2bln  Akuf perempuan L Raya Arjasari PATRCE2B1214297018  Tidak Ada Tidak Ada
3 AUYAFIRDIANI 0052298259 '120A165211080001 BANDUNG 20081112  Kelas12-5  16th,1lbin  Aktif Perampuan Kp. Wargiluyu ANCOLY2 Tidak Ada Tidak Ada
O 0064779386 'I24164601050001  BANDUNG  2008-0L05  Kelaslz-6  17th3bln Akl Perampuan IL Raya Arjasari PATRCE2B3112397572  Tidak Ada Tidak Ada [

5 IBNUFADU 3071638632 04161701080001  BANDUNG 20080116 Kelas12-5  17th,8bin  Akiif Laki-laki KP. PASIRLEUTIK RANC2 Tidak Ada Tidak Ada 32040321393621
s PpITPTRIANI ‘0076766448  "1204134312070001  BANDUNG 2007-12-03 Kelas12-6 17th, 10bin  Aktif Perempuan KP. RANCAKOLE RT. 01%282118357123  Tidak Ada Tidak Ada "32041222139154
T ARFAARPIANNURROPIK ‘0086641114 "3204162207050002 BANDUNG 20030722 Kelas12-5  16th,2bin  Akhif Laki-laki Kp. Pasirkanyere RANC6283150208150  Tidak Ada Tidak Ada
B RamaDANI ‘0078399116 '3204161110070002  BANDUNG 20071010 Kelas12-6  18th,0bln  Aktif Laki-laki KP. CIKADU RANCAKO(6287838154356  Tidak Ada Tidak Ada
9 ANISANURUL FARIDA ‘087181871 '3204165907080002  BANDUNG  2008-07-18  Kelas12-3  17th,2bin  Akuf Perempuan KP. CILENGKRANG ANCG285798462705  Tidak Ada Tidak Ada
/10 TIARA MAYPINDI RAMADAN ‘l0sBass73a '3204164209080004  BANDUNG 2008-09-02 Kelas12-6 17th, 1bin aknf Perampuan Kp. Cilengkrang ANCO 6285722843385  Tidak Ada Tidak Ada "32090321393855
M1 HILYA KARIMA 0083409173 '1217026402080002 BANDUNG 2008024  Kelas12-5  17th7bin  Aktif perampuan KP. KIARAPAYUNG 02/ 6283839346578 Tidak Ada Tidak Ada
12 WANDA ASTUTY SRI RIZKY 0085936678 'I2M334308080001 BANDUNG 20080803 Kelas12-6  17th2bin  Aktif Perempuan KP. RANCAKOLE RT. 0152 Tidak Ada Tidak Ada
I 002510752 'I204166510080002  BANDUNG  2008-10-28  Kelasl2-5  16th.llbin At Perempuan Xp. Cidodol RT.002 RW.011 Desa. Rancal Tidak Ada Tidak Ada

14 MUMAMMAD YASIR AMNIMARDOTOBSSOTS09  '1204301304080003 BAMDUNG 20080413  Kelas12-6  I7th,Gbln Akt Laki-laki Kp. Butul RT. 05 RW. 070 Tidak Ada Tidak Ada
15 KHIRAN ZULFA FAUZA ‘0087692319 '1216024805080016  BEKASI 20080508  Kelas12-5  17th,Sbin  Aktif Perampuan KP. RANCAKOLE RT. 016285724663163  Tidak Ada Tidak Ada 3240321393824
M6 NaBILA 001604510 'AM164706080002 BANDUNG 20080606  Kelas12-6  17th.dbln  Aktif Perampuan KP. CICARIU PINGGIRS. 5283916407847  Tidak Ada Tidak Ada
17 FADHILAH YAHYA 06386757 2416006080002  BANDUNG 20080505  Kelaslz-5  7th.dbln Al Laki-laki Kp. Wargiluyu ANCOLS283143243738  Tidak Ada Tidak Ada LY

18 NAELA LUTFISYAIDATUL 081329665  '3204166703080002 BANDUNG 20080326  Kelas12-6  17th,Gbin  Akuf Perempuan Kp. Wargiluyu ANCOLB2 Tidak Ada Tidak Ada
N9 kel ALVUDIN ‘0075630004 "3217122908070001  BANDUNGBARA'2007.08-22  Kelas12-5  18th,1bin Akt Laki-laki KP. RANCAKOLE RT. 0162 Tidak Ada Tidak Ada "32040321393825
"0 MOHAMAD AFRIZALNUGRAHA 0072743365  '3204341411070004  BANDUNG 2007-11-13 Kelas12- 6 17th, 11bin  Aktif Laki-laki Kp. Cirengit RT.03 RW. 628814038555 Tidak Ada Tidak Ada
"1 AURA HIZBA RIZQILLA ‘0082396016 '3204164209080003  BANDUNG 2008-05-01 Kelas12-5 171h, 1bin Aktif Perempuan . Pasir Tengah RANC62B5724541785  Tidak Ada Tidak Ada "32040321393308
22 NAZWA MAULIDA ADZIKRA ‘008593870 '3204315903080002  BANDUNG 2008-03-18 Kelas12-6 17th, 6bin Akt Perempuan (0 Tidak Ada Tidak Ada
3 ANILESTARI 0072132324 '1204166206070002  BANDUNG 2007-08-21 Kelas12-5  18th,1bln  Akuf perempuan 3816907996 Tidak Ada Tidak Ada
[24 MUHAMAD SALMAN A DOPIETSAS  RMIGONTN  BANDUNG  2007-07-31  Kelasl2-6  16th2bin Akt Laki-laki K. RANCAKOLE AT. 01'6263066322652 Tidak Ada Tidak Ada




