
DOKUMEN RESMI 

PELAPORAN DATA DAN INFORMASI SIM 

MA PERSIS 165 ARJASARI 
Dokumen ini merupakan pedoman resmi dan lengkap mengenai proses Pelaporan Data dan Informasi 

pada Sistem Informasi Manajemen (SIM) MA Persis 165 Arjasari. Dokumen ini mencakup prinsip, 

struktur, mekanisme, jadwal, standar pelaporan, hingga pengelolaan arsip digital dan fisik. 

 

 PENDAHULUAN 

1.1 Latar Belakang 

Sistem Informasi Manajemen (SIM) di MA Persis 165 Arjasari digunakan untuk mengelola seluruh data 

lembaga, baik data guru, siswa, sarana, keuangan, akademik, maupun layanan digital seperti website, 

EMIS, SIMPATIKA, RDM, dan EDM. Agar seluruh data yang tersimpan memiliki validitas tinggi dan 

dapat digunakan dalam proses perencanaan, evaluasi, dan pelaporan nasional, diperlukan pedoman 

pelaporan yang jelas dan terstruktur. 

 

1.2 Tujuan Dokumen 

 1. Menjadi pedoman resmi pelaporan semua jenis data SIM madrasah. 

 2. Memastikan data valid, akurat, terbarui, dan tersimpan dalam format yang terstandar. 

 3. Menjamin kesinambungan pelaporan internal dan eksternal (Kemenag). 

 4. Membantu setiap unit memahami peran dan alurnya dalam pelaporan data. 

 

RUANG LINGKUP PELAPORAN 
1. 1. Pelaporan data kelembagaan (profil, struktur, kurikulum). 

2. 2. Pelaporan data pendidik dan tenaga kependidikan. 

3. 3. Pelaporan data sarana prasarana dan inventaris madrasah. 

4. 4. Pelaporan data keuangan dan transaksi. 

5. 5. Pelaporan data siswa (PPDB, mutasi, prestasi, disiplin, kelulusan). 

6. 6. Pelaporan akademik (jadwal, nilai, rapor digital). 

7. 7. Pelaporan publikasi dan dokumentasi sekolah. 

8. 8. Sinkronisasi eksternal: EMIS, SIMPATIKA, RDM, EDM/ERKAM. 

STRUKTUR TIM PELAPORAN SIM 
1) Kepala Madrasah – Pengesah seluruh data dan penanggung jawab akhir. 

2) Waka Kurikulum – Penanggung jawab data akademik, RDM, jadwal, nilai. 

3) Waka Kesiswaan – Pelaporan kedisiplinan, kegiatan, PPDB, mutasi. 

4) Waka Sarpras – Pelaporan inventaris, kondisi aset, dan sarpras. 

5) Bendahara – Pelaporan keuangan, SPP, honor, transaksi madrasah. 

6) Operator EMIS – Input data kelembagaan, siswa, GTK, sarpras. 



7) Operator Simpatika – Input data kepegawaian GTK. 

8) Operator RDM – Input nilai, pengelolaan rapor digital. 

9) Admin Web – Pelaporan berita, agenda, dokumentasi publikasi. 

STANDAR PELAPORAN PER SISTEM 

NO SISTEM DATA DILAPORKAN MEKANISME & 

FREKUENSI 

1 Portal Sekolah Profil, berita, agenda, galeri, 

informasi digital. 

Update mingguan 

oleh Admin Web. 

2 Simpatika Data guru, SK, riwayat GTK. Bulanan / saat 

perubahan. 

3 EMIS 4.0 Data lembaga, siswa, sarpras, GTK, 

kurikulum. 

Semesteran & 

instruksi pusat. 

4 RDM Nilai, leger, rapor digital. Akhir semester. 

5 EDM/ERKAM Evaluasi diri & perencanaan 

anggaran. 

Tahunan. 

6 Keuangan SPP, transaksi operasional, honor. Bulanan. 

7 Kesiswaan PPDB, mutasi, disiplin, kartu pelajar. Semesteran / 

kondisi tertentu. 

 JADWAL PELAPORAN 
A. Harian → Presensi guru & siswa. 

B. Mingguan → Publikasi berita & galeri. 

C. Bulanan → Keuangan, sarpras, data GTK. 

D. Semester → Nilai, rapor, EMIS, rombel. 

E. Tahunan → EDM/ERKAM, laporan akhir kegiatan. 

 ARSIP DATA 
Semua data wajib diarsipkan dalam format berikut: 

- Arsip Digital: Google Drive, Server Madrasah. 

- Arsip Fisik: Map per bidang, ditandatangani oleh penanggung jawab. 

- Backup Data: Minimal 1x per bulan. 

 

 

 

 



Lampiran Screnshoot Laporan Data :  

1. Profil, berita, agenda, galeri, informasi digital. 

 

          
 

 

2. Data guru, SK, riwayat GTK. 

 



 

3. Data lembaga, siswa, sarpras, GTK, kurikulum. 

 

 

 
 

 

4. Nilai, leger, rapor digital. 

 
 

 



5. Evaluasi diri & perencanaan anggaran. 

 

 

 

6. SPP, transaksi operasional, honor. 

 

 

 

 



7. PPDB, mutasi, disiplin, kartu pelajar. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 


